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WELKOM BI) LETSTART COMPLEET.
DOCOMENT

Aan de hand van dit document gaan we toelichten welke dingen je moet aanleveren,
op welke manier je het moet aanleveren en waar je rekening mee moet houden.

GOED AANLEVEREN ZORGT VOOR SNELHEID.

Als wij in één keer alles netjes en gestructureerd ontvangen
dan is je nieuwe Letstart Compleet site snel klaar.

Veel mensen verkijken zich erop wat er allemaal komt kijken bij het maken van een website. Er zit een hoop inhoud in een
website die je niet ziet, verstopt op plekken die alleen voor computers zichtbaar zijn. Daarnaast is het soms best ingewikkeld
om een totaaloverzicht te hebben van wat er moet gebeuren. Daarom hebben wij dit document ontwikkelt waarmee je
eenvoudig en gestructureerd alle vereiste informatie kan aanleveren. Als we de verschillende dingen die nodig zijn voor je

nieuwe site dan kom je op de volgende lijst uit:

« De domeinnaam waarop we de site gaan bouwen & De foto's en afbeeldingen die nodig zijn voor de site

& De contactgegevens (e-mail, telefoonnummers, adres & De opbouw van het contactformulier als je dat gaat

etcetera) die we op de site gaan vermelden gebruiken in verschillende velden

& De verschillende e-mailadressen die je wil gaan &/ De social media kanalen waar je naar toe wilt
gebruiken. verwijzen op de site

& Dejuridische gegevens (K.v.K. nummer, IBAN & De SEO gegevens per pagina (titles, headings en
nummer etcetera) die we op de site gaan vermelden meta description - de uitleg staat verderop in het

document)

& De keuze voor het startontwerp dat we gaan
gebruiken indien je nieuwe site gebaseerd wordt op & Eventuele Youtube films die je in de site wilt
een startontwerp gebruiken in de site

v De tekst van de algemene voorwaarden als je die & Hetlogo dat we op de site moeten plaatsen en een
gebruiken wilt op de site bijbehorende kleurstelling voor de site

v De teksten voor de site onderverdeeld in pagina's « Een lijstje met referentiesites die je mooi vindt als
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voorbeeld voor de nieuwe site

Het lijkt een waslijst maar de meeste zaken zijn zo geregeld. In het vervolg van dit docu-

DE LEKKERGTE
APPELBEIGNETS

ment leggen we per item uit wat wij verwachten qua aanlevering. Daarnaast krijg je bij dit
document een tweede voorbeeld document waar je alle teksten in kan plakken en je
afbeeldingen in kan plaatsen. Dit voorbeelddocument is gebaseerd op een voorbeeldsite,

zodat je kan spiegelen hoe de informatie in het document op de site terecht komt.

START




LETSTART

DOCUMENT

@©@ DOMEINNAAM

Het lijkt een beetje een dooddoener maar het is voor ons natuurlijk van belang
welke domeinnaam je graag wilt gebruiken. Daarnaast is het van belang dat je

nadenkt over de domeinextensie die je wilt gebruiken.

(i) @ | https:/fwww.letstart.nl

De meeste sites in nederland hebben een .nl domeinextensie, maar dat hoeft
helemaal niet. Tegenwoordig heb je een hoop keuze, dus denk goed na over je
extensie. Richt je je puur op amsterdamse bezoekers? Overweg dan eens een
.amsterdam domein. Wil je internationaal? Wellicht is een .com domein de beste

optie. Verwerk Indien mogelijk ook je belangrijkste zoekwoord of merk in je domein.

A CONTACTGEGEVENS

Zonder de basics komen we er niet, en komen jouw potentié€le klanten en bezoekers
nooit bij jou terecht. Daarom is het zaak dat je ons je adresgegevens stuurt,
eventueel je bedrijfsnaam, een kloppende postcode, telefoonnummer, eventueel
faxnummer enzovoorts. Alles wat je klanten nodig hebben om je te kunnen bereiken
is handig. Wil je gebruik maken van Whatsapp ? Vermeld dan ook je mobiele

nummer. Gebruik je software zoals Skype? Ook dat kunnen we vermelden.

X E-MAILADRESSEN

Op welke mailadressen zou je mail willen ontvangen? Meestal is het zo dat mensen
op een website maar 1 mailadres communiceren (info@domeinnaam.nl) maar bij
Letstart kan je gebruik maken van 3 mailboxen met 5 GB opslagruimte per mailbox.
Je kan dus twee mailadressen instellen bijvoorbeeld op naam (kees@domeinnaam.nl
of k.devries@domeinnaam.nl) maar het kan ook bijvoorbeeld administratie@do-

meinnaam.nl zijn. Geef ons je mailadressen door en wij maken ze aan.

Is je domein nog vrij?

Weet je niet zeker of je domein nog vrij
is? Controleer dat dan snel, dat scheelt
teleurstellingen. Voor .nl domeinen kijk
je op www.sidn.nl, voor overige
domeinen kan je www.whois.org

proberen.

- JURIDISCHE
rﬁ' GEGEVENS

In sommige gevallen en
situaties zijn bepaalde
gegevens verplicht. Om
irritaties te voorkomen is het
het handigst als je ons in ieder
geval je Kv.K. nummer (indien
je ingeschreven staat), BTW
nummer en IBAN nummer
stuurt, dan vermelden we dit

op de site.

R ALGEMENE
B\ OORWAARDEN

Wil je algemene voorwaarden
op je site vermelden? Stuur ze
ons en wij maken er een pagina

voor aan binnen Letstart.
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B TEKSTEN

Misschien wel het allerbelangrijkste en ook het meeste werk zijn de teksten voor op
je website. In de bijlage vind je een voorbeelddocument gevuld met de teksten uit
een voorbeeldsite, zodat je goed kan zien hoe wij de teksten uit het voorbeelddocu-
ment verwerken in de site. Er zijn een aantal dingen van belang bij het schrijven van
teksten. Misschien wel het belangrijkste is dat je zorgt voor een logische opbouw per
pagina. Voor iedere Letstart Compleet site vullen we standaard 10 pagina’s. Bij meer

dan 10 pagina’'s nemen we contact op voor overleg over de kosten.

Met name voor SEO en de leesbaarheid door gebruikers is het van belang om een
logische opbouw te hebben, waarbij je verschillende onderwerpen scheidt in alinea’s
met logische koppen erboven. Zorg dat je je teksten sorteert per pagina en dat je
binnen een pagina alles onderverdeelt in stukken. Voor optimale SEO lever je per
pagina een zogeheten H1 aan, dat is een kop die je bovenaan de pagina zet
waarmee je de inhoud van de pagina omschrijft. Een goede H1 met de juiste
zoekwoorden erin kan je vindbaarheid vergroten. Probeer ook de teksten als ‘plain
text’ aan te leveren, dus zonder kleurtjes of lettertypekeuzes van Microsoft Word.

Daar hebben we alleen maar last van, de styling bepalen we wel in de site.

«w AFBEELDINGEN

Het verzamelen van de juiste afbeeldingen is ook een arbeidsintensieve klus.
Gelukkig zijn er online genoeg gratis stockfoto sites te vinden en kan je binnen
Letststart ook zoeken in meer dan 500.000 gratis stockfoto's. Maar eigen foto's van
goede kwaliteit zijn toch het best om een eigen gezicht te creéren. Je kunt je foto's
en afbeeldingen in de volgende formaten aanleveren: JPEG / PNG / GIF. Hou
rekening met de kwaliteit. Een heel klein fototje kunnen we nooit gebruiken voor een
beeldvullende headerafbeelding. En probeer alle foto's horizontaal (landscape) aan
te leveren, het gebruik van staande foto's (portrait) in websites zorgt vaak voor
problemen. Hou rekening met voldoende resolutie, en zorg dat afbeeldingen die
een transparante achtergrond nodig hebben aangeleverd worden als transparante

png's. Neem voor vragen contact met ons op.

Welk startontwerp
wil je gebruiken?

Heb je gekozen voor een Letstart site op
basis van een startontwerp? Kies dan
welk startontwerp je wilt gebruiken als
basis voor je nieuwe site. Nog geen
keuze gemaakt? Je vind alle startontwer-
pen hier:

www.letstart.nl/startontwerpen

Indien je gekozen hebt voor Letstart
Compleet op basis van een maatwerk
design is een startontwerpkeuze niet

nodig.

' SOCIAL MEDIA
KANALEN

Wil je links maken naar
Facebook, Instagram, Twitter,
Youtube of iets anders?
Vermeld dan de url's van je
social media kanalen in het
aanleverdocument en wij
zoeken een passende manier
om te linken naar je kanalen.
Voor Facebook bieden we ook
een Facebook ‘Like" button aan
die we in de site kunnen

gebruiken.
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B SEO GEGEVENS

Naast je gewone teksten is het, om goed gevonden te worden in zoekmachines,
belangrijk om voor iedere pagina een bepaalde set met SEO teksten aan te leveren,

onderverdeeld in de volgende onderdelen:

Pagina titel (max 70 tekens) - De pagina titel is een zeer belangrijke SEO indicator
en is tevens de tekst die mensen zien als eerste regel als ze zoeken in Google.
Probeer in die 70 tekens de pagina te omschrijven en vooral je belangrijke
zoekwoorden in een goedlopende zin te verwoorden.

Letstart is de makkelijkste manier om zelf je eigen website te maken.
https:/fwww.letstart.nl/ ~

Letstart is een verrassend makkelijke website bouwer waarmee je zelf een professionele site bouwt
Kies een startontwerp en ga aan de slag!

Meta omschrijving (max 140 tekens) - De meta omschrijving is de tekst die in
Google onder de domeinnaam staat. Deze tekst is voor de SEO minder belangrijk,
maar je moet die tekst zo schrijven dat mensen erop klikken. Hoe meer kliks op jouw

site, des te beter je naar voren komt in Google.

H1 heading - Google scant websites en leest de opbouw van de site op basis van de
structuur. Als je iedere alinea tekst voorziet van een duidelijk kopje, dan is het voor
Google sneller duidelijk waar de site over gaat. De zogeheten H1 is de belangrijkste

kop die bovenaan de pagina staat en die beschrijft waar de pagina over gaat.

Overige kopjes - Van de H1 is er per pagina altijd maar eentje, maar door de
pagina heen kunnen we andere soorten koppen gebruiken (H2,H3,H4 etc) om aan te
geven hoe de site in elkaar zit. Lever bij het schrijven van de teksten altijd korte
kopjes aan met de juiste zoekwoorden erin waarmee wij de site voor Google zo

optimaal mogelijk kunnen inrichten.

& KLEURSTELLING S CONTACTFORMULIER

Heb je voorkeuren voor een specifieke Als je een contactformulier wilt in je

set met kleuren? Geef die dan aan in site, bepaal dan welke velden mensen
het aanleverdocument als basis voor moeten invullen, en welke verplicht

ons nieuwe ontwerp. zijn en welke niet.

Heb je een lijstje
met refentiesites?

Om te bepalen welke stijl website je wilt
hebben is het nuttig om ons een richting
te geven. Dat kun je doen door binnen
Letstart aan te geven welke startontwer-
pen je mooi vindt, maar je kunt ook een
lijstje met gewone websites verzamelen
ter referentie en aangeven per site wat
je er mooi aan vindt. Wij gebruiken dan
die gegevens als we een maatwerk

design voor je site gaan maken.

JE EIGEN
%
‘I_I- (BEDRIJFS)LOGO

Heb je al een )bedrijfs)logo, dat
je bovenaan de site zou willen
zetten? Lever dat dan aan ons
aan, dan zetten we dat in de
site. Vaak gebruiken we geen
‘home’ button meer in het
hoofdmenu maar is het logo
klikbaar en verwijst terug naar
home. Als het logo zonder witte
achtergrond op een foto moet
komen moet het logo aange-
leverd worden als transparante
png. Je kunt ook gewoon een
stuk tekst aanleveren dat dient

als logo.



WIJ ZIEN GRAAG DE AANGELEVERDE
INFORMATIE TEGEMOET.

Wij hopen dat alles hiermee een beetje helderder is geworden en dat je aan de hand van
dit document ons kan voorzien van de benodigde gegevens.

Heb je verder nog vragen over Letstart Compleet, het aanleveren van

je gegevens of iets anders?

1
M




